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REGULAMENT

de intocmire a Statelor de functii ale personalului didactic si de cercetare

Art.1. (1) Prezentul regulament stabileste modul unitar de elaborare a statelor de
functii, in conformitate cu prevederile Legii Eductiei Nationale, Metodologia de evaluare
externd, standardele de referinta si lista indicatorilor de performanti a ARACIS, Hotérarilor

Senatului si ale Consiliului de Administratie U.N.A.B.

(2) Statul de functii se intocmeste la nivelul departamentului sau a Scolii
doctorale, prin consultarea membrilor acestora de citre directorul departamentului. Aceasti

atributie nu poate fi transferaté de catre directorul de departament altei persoane.

Art.2.(1) Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc anual,
prin stabilirea de norme universitare, cu cel pugin 30 zile inainte de inceperea fiecdrui an
universitar si nu se pot modifica in timpul acestuia. La intocmirea statelor de functii se vor
avea in vedere ca posturile propuse si corespunda ca structurd prevederilor legale.

(2) La departamentele cu discipline la mai multe facultdti sau alte departamente,
statele de functii se intocmesc in baza notelor de comandd. Pentru cursurile optionale si
modulare se intocmesc de asemenea note de comanda. Departamentul poate solicita note de
comand& doar pentru numérul minimal necesar de cursuri optionale si modulare.

(3) Nu se pot propune cursuri optionale sau modulare in cadrul aceluiagi departament,
intr-nu procent mai mare de 20% din totalul numarului de cursuri optionale.

(4) Premisa intocmirii Notei de comanda este Programa de studii din acel an. (planuri
de invatidmant, precum si figele disciplinelor corespunzatoare).

(5) Nota de comanda se intocmeste de citre decan la propunerea departamentelor si se
avizeaza de ordonatorul principal de credite al universitatii (rector). Facultitile au obligatia ca
pana la 15 iunie sd isi comunice reciproc notele de comanda. Disciplinele pentru care se face
comanda se normeaza la facultitile/departamentele de specialitate.

(6) Proiectele pentru statele de functii se comunicad rectoratului pand la data de 30

iunie anul curent.
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(7) Statele de functii al personalului didactic si de cercetare se avizeazi de consiliul
facultatii sau, dupé caz, de consiliul gcolii doctorale §i apoi se supun avizului Consiliului de
Administratie, in baza ciruia va fi inaintat spre aprobare senatuiui UN.A.B. cucel putin 15
zile inainte de inceperea fiecarui an universitar. Statele de functii se semneazi de rector,

decan si de cétre directorul de departament.

Art.3. (1) In statul de functii sunt inscrise, in ordine ierarhica, posturile didactice si de
cercetare ocupate sau vacante, specificindu-se functiile didactice si de cercetare
corespunzitoare §i numarul sdptiménal de ore conventionale repartizate pe activitati de
predare, seminare, lucrdri practice sau de laborator, indrumare de proiecte, indrumare a
studentilor si a studentilor-doctoranzi, practicd de specialitate, de cercetare i activitati

echivalente acestora, la disciplinele din planul de invitimant.

(2) In statul de functii figureaza doar numele cadrelor didactice titulare cu functia de
bazi in universitate. In posturile rezervate sunt trecute numele celor care le ocupa de drept in

urma concursurilor valide. In posturile vacante nu se trece numele cadrului didactic asociat.

(3) Posturile didactice rimase vacante, rezervate sau temporar vacante, pot fi ocupate
prin cumul sau prin plata cu ora de cétre personalul didactic titular existent, in limita
posibilitétilor, incadrat cu norméa maximai la functia de bazi, de cadre didactice pensionate,
precum si de specialisti din alte sectoare de activitate, prin concurs organizat la nivelul
departamentului conform metodologiei proprie de concurs pentru ocuparea posturilor

didactice vacante.

(4) Posturile cadrelor didactice titulare care au grupe de studenti sub numarul stabilit
de Senat vor fi normate la nivelul maxim de ore prevazut de legislatia in vigoare — 16 ore

conventionale/sdptamana.

(5) Posturile vacante, care se acoperd prin plata cu ora vor fi dimensionate la
nivelurile urmatoare: '

profesor universitar 7h norma didactici sapt./medie

conferentiar universitar 9h norma didactica sépt./medie

- lector universitar 11h norma didactica sapt./medie

asistent universitar 11h norma didacticd sapt./medie
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(6) In statele de functii gradul de ocupare a posturilor la programul de studii - licenta
cu personal titular trebuie si fie de minim 70% din totalul posturilor constituite conform
normativelor legale, respectiv la programul de studii - master 80%, iar numarul de profesori
si conferentiari nu poate depasi 50% din totalul posturilor ocupate.

(7) Cadrele didactice mentinute in activitate, titulari peste vérsta legala de pensionare

nu pot acoperi mai mult de o norma didacticd in universitate.

Art.4. (1) Functiile didactice si numérul posturilor se stabilesc tinind seama de:
a) planurile de invitimant;
b) formatiunile de studiu;
¢) normele universitare.

d) resursele financiare ale departamentului/facultitii.

(2) Formatiunile de studiu si dimensiunile acestora se stabilesc de citre Senatul
Universitar, cu respectarea standardelor de calitate in concordantd cu programul si ciclul de
studii, propuse de ARACIS si aprobate de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii

Stiintifice.

(3) Numérul posturilor pentru personalul didactic si de cercetare auxiliar se stabileste
de senatul universitar, in functie de bugetul si specificul institutiei, al facultitii, al

programului de studii, al departamentului sau al scolii doctorale.

ArtS. (1) Norma universitard, prevazutd pentru un post din statele de functii
cuprinde:
a) norma didactica;

b) norma de cercetare.

(2) Norma didacticd poate cuprinde:
a) activitati de predare;
b) activitati de seminar, lucréri practice i de laborator, indrutﬁare de proiecte de an;
¢) indrumarea elabordrii lucrérilor de licenta;,
d) indrumarea elaborarii lucrérilor de disertatie de master;

¢) indrumarea elaborarii tezelor de doctorat
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f) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica inscrise in planurile de
invatamant;

g) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

h) activitati de evaluare;

1) tutoriat, consultatii, Indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;

j) participarea la consilii §i in comisii in interesul invatamantului.

(3) Norma didacticd s@ptdménald in invatdméntul superior se cuantifici in ore

conventionale.

(4) Norma didacticé se stabileste conform planului de invafimant si se calculeazi ca
normd medie sdptimanald, indiferent de perioada semestrului universitar in care este
efectuatd. Norma medie siptiménald se stabileste prin impdrtirea numdrului de ore
conventionale din fisa individuald a postului la numérul de sdptdmani inscris in planul de

invatimant pentru activitatea didacticd de predare i de seminar din intregul an universitar.

(5) Ora conventionald este ora didactica de activititi prevazute la alin. (2) lit. b) din

invatdmantul universitar de licentd.

(6) In invataiméntul universitar de licents, ora de activitati de predare (teoretice)

reprezintd doud ore conventionale.

(7) In invatimantul universitar de master si in invagamantul universitar de doctorat, ora
de activitdfi de predare (teoretice) reprezintd 2,5 ore conventionale, iar ora de activitati

prevazute la alin. (2) lit. b) reprezintd 1,5 ore conventionale.

(8) Cadrul didactic care desfasoard activitdti de doctorat poate detine o norma de baza
in statul de functii al scolii doctorale, caz in care orele de licentd si master sunt normate intr-
un post vacant, sau o normd de bazi constituitid din ore la programul de licentd si master,
situatie in care a doua norma, platita in regim de plata cu ora, este normata in statul de functii

al scolii doctorale. In situatia in care aceste prevederi nu se pot aplica, pe baza unei note de
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comanda a scolii doctorale, orele de la gcoala doctorala sunt trecute in completarea normei de
baza.

(9) Activitatea de indrumare (coordonare) a studentilor doctoranzi va fi normatd in
Statul de functii al scolii doctorale. Normarea facandu-se astfel: numar de doctoranzi x 0,5
ore/ saptamand. Se normeazd doar studentii doctoranzi pentfu care existd finantare ( din
granturi sau taxe de gcolarizare). Nu se normeazé studentii doctoranzi aflati in perioada de
intrerupere si nici studentii doctoranzi care si-au sustinut teza de doctorat in comisia de

indrumare.

(10) indrumarea elabordrii lucrarilor de licentd, master si participarea la consilii si in

comisii in interesul invatamantului se normeaza cu 0,5 ore/saptamana.

(11) Norma didacticd sdptaméanald minima pentru activititile prevazute la alin. (2) lit.

a) - f) se stabileste dupa cum urmeaza:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale

de activitati de predare;

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore

conventionale de activititi de predare;

¢) lector universitar/sef de lucrdri: 10 ore conventionale, dintre care cel putin doud ore

conventionale de activititi de predare;

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activititi previzute la alin. (2)
lit. b), c) si f). Prin exceptie, cu aprobarea senatului, norma asistentilor universitari cu titlul de

doctor poate contine 2 ore conventionale de curs pe saptiméana.

(12) Prin exceptie, norma personalului didactic prevazut la alin. (11) lit. a) - c) care,
datoritd specificului disciplinelor nu are in structura postului ore de curs, se majoreazi cu

douad ore conventionale.

(13) Norma didactica nu poate depasi 16 ore conventionale pe saptamana.
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(14) Norma didactica prevézuti la alin. (11) si (12) reprezintd limita minima privind

normarea activitétii didactice.

(15) Norma didacticd a personalului didactic care nu desfagoars activititi de cercetare
stiintificd sau echivalente acestora este superioard celei minime, fird a depdsi limita maxima

prevazuta la alin. (13)

(16) Prin exceptie, in situatia in care norma didacticd nu poate fi alcétuiti conform
alin. (11) si (12), diferentele pand la norma didacticd minimé se completeaza cu activitéti de
cercetare stiintificd, cu acordul consiliului facultitii, la propunerea directorului de
departament, respectiv cu acordul consiliului scolii doctorale. Diminuarea normei didactice
este de cel mult 1/2 din norma respectivé, iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore
conventionale. Cadrul didactic i5i mentine calitatea de titular in functia didacticd obtinuta prin
concurs.

(17) Cadrele didactice titulare a cdror norma didacticd nu poate fi constituitd pot fi
trecute temporar, la cererea acestora, cu norma integrald de cercetare stiintificd, mentinandu-si
calitatea de titular in functia didactici obtinutd prin concurs. In aceastd perioads, cadrul

didactic are obligatiile personalului de cercetare din invatimantul superior.

(18) in limitele previzute de legislatia in vigoare, senatul universitar stabileste,
diferentiat, norma universitard efectiva, in functie de domeniu, de specializare, de ponderea
disciplinelor in pregitirea de specialitate a studentilor si de dimensiunea formatiunilor de

studiu.

(19) In departamente, scoli doctorale, unititi sau centre de cercetare si microproductie
poate functiona pe posturi distincte si personal de cercetare cu contract de munca pe perioadd

determinati sau nedeterminati.

(20) Personalul de cercetare din invatimantul superior desfasoard activititi specifice,

stabilite in fisa individuald a postului de cétre conducerea departamentului sau a scolii

doctorale.

(21) Personalul care exercitd o functie de conducere in cadrul institutiei de invatimant

superior sau de indrumare si control in cadrul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetérii
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Stiintifice poate beneficia de o reducere a normei didactice de cel mult 30%, cu aprobarea

senatului universitar.

(22) Suma totala a orelor de munca dintr-o normd didactici sau de cercetare, realizata

prin cumularea ponderilor activitatilor previzute la alin. (1), este de 40 ore pe séptiména.

Art.6. (1) Fiecare post trebuie si aiba de reguld o incarcaturd echilibratd pe ambele
semestre ale anului universitar, aceastd reguld este obligatorie in cazul posturilor didactice

implicate in concursuri de angajare sau promovare.

(2) Structura si pozitia in Statul de functii a posturilor pe care s-au dat concursuri in

anul universitar precedent trebuie mentinute ca in Statul de functii din acel an.

Art.7. Orele normate la inceputul anului universitar care din lipsd de cursanti dispar
din norma cadrelor didactice titulare, se compenseaza de cétre directorul de departament prin

alte activitati, conform legii.

Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului Universitdtii din 21 aprilie

2016, data de la care intrd in vigoare.

RECTOR,

prof.univ.dr. Citilin-Mihai Bilescu |

e

i
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